

Lesopdracht: Offerte en begeleidende e-mail – Techniek & Innovatief Vakmanschap (TIV)
Leerdoelen
Na deze opdracht kun jij:
· Uitleggen wat een offerte is en waarvoor deze wordt gebruikt in een technische of innovatieve context.
· Een duidelijke en overzichtelijke offerte opstellen voor een technisch product of project.
· Een nette begeleidende e-mail schrijven om de offerte professioneel aan een klant aan te bieden.
· Creatief nadenken over technische oplossingen en producten binnen een realistisch budget.


Situatie
Je werkt bij Innovatech BV, een bedrijf dat innovatieve technische oplossingen ontwerpt en installeert, bijvoorbeeld:
· LED-verlichting en slimme verlichting systemen
· Kleine technische installaties voor bedrijven
· Reparatie en onderhoud van machines
· 3D-geprinte onderdelen of prototypes

Een klant, Mevrouw Smits van Bouwbedrijf Smits BV, vraagt een offerte voor de levering en installatie van slimme LED-verlichting in een nieuwe werkplaats.
Jij gaat:
1. Een offerte maken met duidelijke prijzen, materialen en werkzaamheden.
2. Een begeleidende e-mail schrijven waarin je de offerte professioneel aanbiedt.


Beoordelingscriteria
	Onderdeel
	Punten
	Toelichting

	Inhoud offerte
	10
	Alle onderdelen aanwezig, technisch correct en realistisch

	Opmaak offerte
	  5
	Adres gegevens -  Overzichtelijk, zakelijk en professioneel

	Inhoud e-mail
	  5
	Beleefd, kort en volledig

	Taalgebruik
	  5
	Correct Nederlands en zakelijke toon

	Totaal
	  25
	



Voorbeeld Offerte – TIV
Innovatech BV – Offerte 2025-042
Datum: 2 november 2025
Aan:
Bouwbedrijf Smits BV
T.a.v. Mevrouw Smits
Industrieweg 12
7311 BB Apeldoorn
Onderwerp: Offerte levering en installatie slimme Ledverlichting werkplaats
	Omschrijving
	Aantal
	Prijs per stuk
	Totaal

	Slimme LED-armaturen (Dimbaar + App-bediening)
	25
	€95,00
	€2.375,00

	Montagemateriaal & bekabeling
	1 set
	€200,00
	€200,00

	Arbeidskosten installatie (2 monteurs, 1 dag)
	1
	€480,00
	€480,00

	Totaal (excl. BTW)
	
	
	€3.055,00

	BTW (21%)
	
	
	€641,55

	Totaalbedrag (incl. BTW)
	
	
	€3.696,55



Geldigheid offerte: 30 dagen
Levertijd: binnen 3 weken na akkoord
Betaling: binnen 14 dagen na oplevering

Opmerkingen: Inclusief montage, inbedrijfstelling en instructie voor het slimme systeem.
Met vriendelijke groet,
Jeroen de Graaf
Projectadviseur – Innovatech BV
📧 info@innovatech.nl | 🌐 www.innovatech.nl | ☎ 055-1234567







Voorbeeld begeleidende e-mail
Onderwerp: Offerte slimme LED-verlichting werkplaats – Bouwbedrijf Smits BV
Beste mevrouw Smits,
Hartelijk dank voor uw aanvraag voor slimme LED-verlichting in uw werkplaats.
In de bijlage vindt u onze offerte met een overzicht van de kosten en de werkzaamheden.
We hebben ook een innovatieve oplossing toegevoegd: dimbare LED’s met app-bediening, zodat de verlichting eenvoudig kan worden aangepast aan de behoefte van uw medewerkers.
Heeft u vragen of wilt u de offerte aanpassen? Laat het gerust weten.

Met vriendelijke groet,
Jeroen de Graaf
Innovatech BV
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