

Offerte Sjabloon – TIV
Bedrijfsgegevens:						LOGO
· Bedrijf: [Naam bedrijf]
· Adres: [Straat + nummer]
· Postcode + Plaats: [1234 AB Plaatsnaam]
· Telefoon: [06-12345678]
· E-mail: [info@bedrijf.nl]
· Website: [www.bedrijf.nl]
Offerte nr.: [2025-XXX]
Datum: [dd-mm-jjjj]
Klantgegevens:
· Naam: [Naam klant]
· Bedrijf: [Bedrijfsnaam klant]
· Adres: [Straat + nummer]
· Postcode + Plaats: [1234 AB Plaatsnaam]
Onderwerp: Offerte [Product/Project]

Tabel voor producten/projectonderdelen
	Omschrijving
	Aantal
	Prijs per stuk (€)
	Totaal (€)

	[Product/onderdeel 1]
	[x]
	[€]
	[€]

	[Product/onderdeel 2]
	[x]
	[€]
	[€]

	[Product/onderdeel 3]
	[x]
	[€]
	[€]

	[Product/onderdeel 4]
	[x]
	[€]
	[€]

	Subtotaal (excl. BTW)
	
	
	[€]

	BTW (21%)
	
	
	[€]

	Totaal (incl. BTW)
	
	
	[€]


Geldigheid offerte: [dagen, bv. 30 dagen]
Leveringstermijn: [bv. 2 weken na akkoord]
Betaling: [bv. 14 dagen na levering]
Opmerkingen: [extra informatie of voorwaarden]
Ondertekening:
[Naam en functie]
[Bedrijf]

Begeleidende e-mail sjabloon
Aan: [e-mail klant]
Onderwerp: Offerte [Product/Project] – [Naam klant]
Beste [heer/mevrouw] [Achternaam klant],
Hartelijk dank voor uw aanvraag voor [product/project].
In de bijlage vindt u onze offerte met een overzicht van de kosten en werkzaamheden.
[Eventueel extra toelichting of innovatieve oplossing toevoegen]
Heeft u vragen of wilt u iets aanpassen? Laat het gerust weten.
Met vriendelijke groet,
[Naam en functie]
[Bedrijf]




Controleer je werk !
· Spelling en grammatica
· Duidelijkheid en overzichtelijkheid
· Professionele, zakelijke toon
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